UMOWA NR
zawarta w dniu .......... 2026 r. pomiedzy:

Gming Dopiewo, ul. Lesna 1c, 62 - 070 Dopiewo, NIP 777-31-33-416,

reprezentowana przez Zastepce Wéjta Gminy Dopiewo — Aleksandre Rutyne

przy kontrasygnacie Skarbnik — Agnieszki Krupy-Sokotowskiej, zwang w dalszej czesci umowy
~<Zamawiajagcym”

§1

Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ w 2026 roku dla Zamawiajgcego skiad
czasopisma gminnego, wydawanego pod tytutem ,Czas Dopiewa” przez Zamawiajgcego w cyklu
miesiecznym.
2. Umowa obejmuje sktad 10 numeréw czasopisma, liczacych po 20 stron kazde, w formacie A4, wedtug
przyjetego layoutu, dostarczonego Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
3. Kazdorazowo sktad przeprowadzony zostanie przez Wykonawce we wspotpracy z Zamawiajgcym
i bedzie obejmowat:

a) zitozenie przez Wykonawce numeru czasopisma w oparciu o materiaty (teksty, zdjecia, grafiki)
przekazane przez Zamawiajgcego za posrednictwem wskazanego przez Wykonawce dysku
ftp lub transferem internetowym, a takze z wykorzystaniem dodatkowych ilustracji z bankéw
zdjet, jesli w opinii Zamawiajgcego zachodzi¢ bedzie taka potrzeba z tym zastrzezeniem, ze
Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego w niniejszej umowie zapewnia
Zamawiajgcemu 1 (jedng) dowolng ilustracje wedlug wyboru Zamawiajgcego na kazdy numer
czasopisma, a kazda kolejna ilustracja bedzie dodatkowo ptatna na podstawie odrebnego
Zlecenia,

b) wprowadzenie przez Wykonawce zmian do sktadanego numeru czasopisma, bedgcych
wynikiem maksymalnie trzech korekt dodatkowych przez Zamawiajgcego,

c) przekazanie przez Wykonawce, kazdorazowo po akceptacji Zamawiajgcego, wersji ostatecznej
danego numeru czasopisma w terminie podanym przez Zamawiajgcego do drukarni wskazanej
Wykonawcy przez Zamawiajgcego (realizujgcej dla Zamawiajgcego druk czasopisma).

d) termin realizacji przez Wykonawce ustug objetych niniejszga umowg w przypadku kazdego
numeru czasopisma wynosi: nie diuzej niz 24 godziny liczone od momentu przekazania przez
Zamawiajgcego Wykonawcy materiatéw i/lub zmian, o ktérych mowa odpowiednio w lit. a) i b),
przy czym czas reakcji wynosi 1 godzine.

4. W trakcie obowigzywania niniejszej umowy strony dopuszczajg mozliwo$¢ powierzenie Wykonawcy
przez Zamawiajgcego, na podstawie niniejszej umowy, sktadu numeréw dodatkowych.

§2

Obowiazki stron umowy
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé prace okreslone w §1 umowy, z zachowaniem nalezytej
starannosci, przyjetych standardéw majgc na uwadze w szczegolnosci osiggniecie zamierzonego celu.
2. Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego odstgpi¢ od wskazanego przez niego
sposobu wykonania zlecenia.
3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej.
4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje wymagane przy realizacji czynnosci
okreslonych w § 1 umowy.
5. Wykonawca zobowigzuje sie udzieli¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji o przebiegu realizacji
Zlecenia na kazdym etapie realizacji.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody, ktére Wykonawca spowoduje podczas lub
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotem umowy.
7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspotdziatania z Wykonawcg przy realizacji umowy z zakresie
okreslonym w § 1 umowy.



8. Wykonawca zobowigzuje sie zachowac w tajemnicy informacje, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢
Zamawiajgcego na szkode, w szczegolnosci zachowaé w poufnosci przekazane mu informacje na
wszelkich no$nikach, bez wzgledu na sposdb ich przekazania oraz bez wzgledu na to, czy przekazanie
informacji byto zamierzone, czy tez dowiedziat sie o tym przy okazji wykonywania niniejszej umowy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie zachowac w tajemnicy informacje, ktérych ujawnienie mogtoby narazic¢
Zleceniodawce na szkode, w szczegolnosci zachowa¢ w poufnoéci przekazane mu informacje bez
wzgledu na sposoéb ich przekazania oraz bez wzgledu na to, czy przekazanie informacji byto
zamierzone, czy tez dowiedziat sie o tym przy okazji wykonywania niniejszej umowy.

§3
Czas trwania umowy
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia jej podpisania przez obie strony do dnia
31 grudnia 2026 roku.

§4

Wynagrodzenie
1. Za prawidtowe i kompletne wykonanie sktadu 20-stronicowego numeru standardowego czasopisma
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie .....zt brutto (stownie:).
2. W przypadku sktadu numeru o innej liczbie stron niz w numerze standardowym, w ustaleniu
wynagrodzenia za taki numer, stosuje sie odpowiednie powigkszenie lub obnizenie wynagrodzenia,
przyjmujac, ze ustuga sktadu 4 stron, kosztuje ...... zt brutto (stownie:).
3. Wartos¢ ustug, zwigzanych ze sktadem czasopisma gminnego w okresie obowigzywania niniejszej
Umowy w roku 2026, realizowanych przez Wykonawce dla Zamawiajgcego, nie przekroczy kwoty
............ zt brutto (stownie:).
4. Za wykonanie kazdej dodatkowej korekty czasopisma Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
.... zt brutto (stownie: )
5. Wynagrodzenie za kazdy wykonany sktad numeru czasopisma ptatne bedzie na rzecz Wykonawcy
na konto bankowe Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawce,
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT, nie wczesniej jednak niz po wykonaniu sktadu
i przekazaniu ztozonego numeru danego czasopisma Zamawiajgcemu w postaci kompletnej
i umozliwiajgcej udostepnienie wersji elektronicznej danego czasopisma przez Zamawiajgcego
w Internecie (pdf) i rownolegle przekazanie do drukarni, w postaci umozliwiajacej jej przystgpienie przez
nig do druku.
5. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
6. Zamawiajgcy bedzie regulowat swoje zobowigzania z umowy z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ptatnosci w terminie w ten sposéb
z uwagi na okolicznosci, co do ktérych wine ponosi Wykonawca (w szczegdlnosci z uwagi na brak
rachunku bankowego, otwartego w zwigzku z prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg) odsetek za
opOznienie nie nalicza sie. Strony zgodnie ustalajg, ze faktura za miesigc grudzieh 2026 roku zostanie
wystawiona i doreczona Zamawiajgcemu nie pézniej niz do dnia 18.12.2026 roku, co nie zwalnia
Zamawiajgcego z nalezytego wykonywania czynnosci okreslonych niniejszg umowag do dnia 31.12.2026
roku.
7. Wynagrodzenie okre$lone w §4 ust. 1. obejmuje w szczegolno$ci wszystkie koszty wykonania umowy
w zakresie zobowigzah Wykonawcy, w tym wynagrodzenia ewentualnych podwykonawcéw.
Wykonawca oswiadcza, ze przewidziat w cenie wskazanej w §4 ust. 1 wszystkie elementy i rodzaje
robot, czynnosci, materiaty, urzgdzenia i koszty (w tym zw. z ewentualnym wzrostem cen materiatéw lub
urzadzeh potrzebnych do realizacji umowy, koszty pracownikéw i/lub oséb ktérymi bedzie sie postugiwat
przy realizacji umowy) itp. zaréwno, co do ich ilosci jak i ich rodzaju, niezbedne do realizacji przedmiotu
niniejszej umowy oraz wiedzy i posiadanego doswiadczenia, co wptyneto na okreslenie przez
Wykonawce kwoty wskazanej w §4 ust. 1 umowy oraz w ofercie Wykonawcy.
8. Wraz z powstaniem po stronie Wykonawcy, obowigzku fakturowania - przesytania Zamawiajgcego
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania
w ramach Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) Strony wyrazajg zgode na wysytanie i odbieranie
faktur i innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych oraz not korygujgcych za
posrednictwem przedmiotowej platformy.



§5

Rozwigzanie umowy
1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku,
gdy Wykonawca nienalezycie lub sprzecznie z postanowieniami niniejszej umowy wykonuje przedmiot
umowy.
3. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana na podstawie porozumienia stron w kazdym czasie.
4. Rozwigzanie umowy nie ma wplywu na uprawnienia Zamawiajgcego do naliczenia jakichkolwiek kar
umownych, o ktérych mowa w §6 umowy.

§6
Kary umowne
1. Strony uzgadniaja, iz Wykonawca zaptaci kare umowng Zamawiajgcemu w przypadku:
a) rozwigzanie umowy w trybie i z przyczyn, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 w wysokosci 2 000,00
zt,
b) kazda rozpoczetg godzine zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 1%
wynagrodzenia brutto okreslonego w §4 ust. 3 umowy.
2. Zamawiajagcy ma prawo dokona¢ potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3.Zamawiajgcemu  przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego,
przewyzszajgcego kare umowng na zasadach ogélnych, przewidzianych przepisami kodeksu cywilnego
do petnej wysokosci poniesionej szkody.
4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i/lub zaniechania podwykonawcoéw lub oséb,
ktérymi sie postuguje przy realizacji niniejszej umowy jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§7
Klauzula salwatoryjna
1. Strony niniejszej umowy zgodnie postanawiajg, ze w przypadku stwierdzenia, iz ktorekolwiek
z postanowien niniejszej umowy jest z mocy prawa niewazne lub bezskuteczne, okolicznosc¢ ta nie
bedzie miata wptywu na waznosc¢ i skutecznos¢ pozostatych jej postanowien, chyba ze z okolicznosci
wynikac bedzie w sposéb oczywisty, iz bez postanowien bezposrednio dotknietych niewaznoscig lub
bezskutecznoscig, umowa nie zostataby zawarta.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Strony zobowigzane bedg zawrzeé
aneks do niniejszej Umowy, w ktérym sformutujg postanowienia zastepcze, ktérych cel gospodarczy
bedzie réwnowazny lub zblizony do celu postanowien niewaznych lub bezskutecznych.

§8
Przetwarzanie danych osobowych
Zamawiajgcy uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych Wykonawcy na zasadach
i w sposéb okreslony w Zatgczniku nr 2 do umowy.

§9
Postanowienia koncowe

. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.

. Strony zgodnie postanawiajg, iz sgdem wtasciwym do rozstrzygania miedzy nimi sporéw bedzie sgd

powszechny wediug siedziby Zamawiajgcego.

3. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czes¢ i nie mogg by¢ rozpatrywane w oderwaniu od
niej.

4. Strony ustalajg, ze wszelkie pisma, zawiadomienia, oswiadczenia i korespondencja oraz
dokumentacja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy winna by¢ dokonywana na pisSmie
za potwierdzeniem odbioru lub wysytana listem poleconym. Odmowa odebrania przesyiki lub jej
niepodjecie w zakre$lonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami terminie jest uwazane
za skutecznie dokonane doreczenie odpowiednio: w dacie odmowy lub w dacie uptywu terminu do
podjecia przesytki za wyjagtkiem wyzej wskazanych postanowien w ktérych sposoby doreczenia
zostaty uregulowane odrebnie.

5. Strony przyjmuja, iz adresami dla doreczen stron dla celéw niniejszej umowy sg adresy wskazane
w komparycji niniejszej umowy.

N —



6. W wypadku zmiany adresu do korespondencji strona zobowigzana jest do zawiadomienia
o tym drugiej strony na piSmie nie pdzniej niz w terminie 3 (trzy) dni roboczych od daty
zmiany adresu. W razie uchybienia powyzszemu obowigzkowi pismo wystane na dotychczasowy
znany adres strony uwaza sie na doreczone skutecznie.

7. Zmiana wskazanych w niniejszej umowie danych adresowych nie stanowi zmiany niniejszej umowy
i nie wymaga sporzgdzania aneksu do umowy, moze by¢ dokonywana przez strone, ktérej dotyczy
i staje sie skuteczna wobec drugiej strony po jej skutecznym pisemnym zawiadomieniu.

8. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu i mogg nastapic tylko za zgodg
obu stron niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci.

9. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne obowigzujgce przepisy prawa w zakresie zwigzanym z realizacjg przedmiotu niniejszej
umowy.

10.Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci
przedmiot umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust
1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022.902 t.|.
z dnia 2022.04.27), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

11.Wykonawca wyraza zgode na udostepnianie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 10 niniejszego
paragrafu tresci umowy oraz danych zawartych w niniejszej umowie w tym danych Wykonawcy.

12. Zakazuije sie cesji wierzytelno$ci wynikajgcych z niniejszej umowy.

13. Wykonawca oswiadcza, ze przy zawarciu niniejszej umowy otrzymat i zapoznat sie z trescig

KLAUZULI INFORMACYJNEJ O PRZETWARZANIU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH otrzymang

od Zamawiajgcego - nie dotyczy oséb prawnych.

14. Umowe sporzgdzono i podpisano w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze Stron. W przypadku gdy Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi

podpisami elektronicznymi przez Strony, uznaje sie, ze niniejsza Umowa zostata zawarta z chwilg
zfozenia ostatniego z kwalifikowanych podpiséw elektronicznych stosownie do wskazania znacznika
czasu ujawnionego w szczegotach dokumentu zawartego w postaci elektronicznej.

Zataczniki:
1. Oferta Wykonawcy z dnia ..... roku;
2. Klauzula dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik nr 2

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych), zwanego dalej RODO informuje sie klientéw Urzedu Gminy Dopiewo, ze:

1.

2.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Dopiewo, 62-070 Dopiewo,
ul. Lesna 1c, NIP: 7773133416 (dalej: Administrator).
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) Administratora jest mozliwy za pomoca adresu
e-mail: iod@dopiewo.pl.
Dane osobowe klientéw zbierane i przetwarzane sg w celu mozliwosci wykonywania przez Urzgd Gminy
Dopiewo ustawowych zadan publicznych, okreslonych m.in. w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym oraz w innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.
W wigkszosci przypadkéw przetwarzanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, a ich podawanie
przez klienta jest obowigzkowe. W niektérych sprawach podawanie danych osobowych moze byé
dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celdw, o ktérych mowa w pkt. 3 powyzej. W sytuacji
dobrowolnosci podawania danych osobowych klienci zostang o tym fakcie poinformowani. Niepodanie lub
podanie niepetnych danych osobowych moze skutkowaé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
Jezeli przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody na przetwarzanie, klienci majg prawo do
cofniecia zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w dowolnym momencie, bez wptywu na
zgodnos$c¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Ma Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora:
1. dostepu do tresci swoich danych osobowych,
2. sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
3. ograniczenia przetwarzania:
1. jesli kwestionuje Pani/Pan prawidtowos$¢ tych danych,
2. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a sprzeciwia sie Pani/Pan usunieciu tych danych,
3. Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
4. gdy wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych intereséw Administratora nad podstawa takiego sprzeciwu,
4. usuniecia danych, gdy:
1. dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
2. po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jesli nie wystepujg nadrzedne prawnie
uzasadnione podstawy przetwarzania,
3. dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem,
5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z przyczyn zwigzanych
z Pani/Pana szczegdlng sytuacja,
6. wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w panstwach spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
Pozyskane od klientéw dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na
podstawie przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane i nie nastgpi zautomatyzowane podejmowanie decyzji.

. Dane osobowe od momentu pozyskania bedg przechowywane przez okres wynikajacy z regulaciji

prawnych (kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organow gmin i zwigzkéw miedzygminnych; umowy o dofinansowanie zawartej miedzy beneficjentem a
okreslong instytucja; trwatosci danego projektu i koniecznosci zachowania dokumentac;ji projektu do celow
kontrolnych itp.). Kryteria okresu przechowywania ustala sie w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje
dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Dane osobowe Uzytkownikdéw sg przetwarzane w systemie, w ktérym zastosowano srodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych zgodne
z wymaganiami okreslonymi w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych:

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)



